4.0
ZARZADZENIE Nr 34

GENERALNEGO DYREKTORA
DROG KRAJ QWYCH I AUTOSTRAD
z dnia #2.... grudnia 2004 r.

w sprawie ustalenia regulaminu udzielania zamowien publiczaych
przez Generalna Dyrekcje Drog Krajowych i Autostrad w Warszawie
oraz Oddziaty Generalnej Dyrekcji Drég Krajowych 1 Autostrad

Na podstawie § 3 ust. 2 pkt 1 regulaminu organizacyjnego Generalnej Dyrekcji Drog
Krajowych i Autostrad stanowiacego zatgcznik do zarzadzania Nr 61 Generalnego Dyrektora
Drog Krajowych i Autostrad z dnia 28 maja 2002 r. zmienionego zarzadzeniem Nr 66 z dnia
20 sierpnia 2002 r., zarzadzeniem Nr 2 z dnia 21 stycznia 2003 r., zarzadzeniem Nr 9 z dnia
27 maja 2003 r., zarzadzeniem nr 3 z dnia 29 stycznia 2004 r., zarzadzeniem Nr 5 z dnia 2
marca 2004 r. oraz zarzadzeniem Nr 27 z dnia 29 wrzesnia 2004 r. zarzadza sig, co nastepuje:

§ L
Ustala si¢ regulamin udzielania zaméwien publicznych przez Generalna Dyrekcje Drog
Krajowych i Autostrad w Warszawie oraz Oddziaty Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych
i Autostrad, stanowiacy zatacznik do zarzadzenia.

§2.
Traci moc zarzadzenie Nr 22 Generalnego Dyrektora Drog Krajowych 1 Autostrad z dnia 30
lipca 2004 r. w sprawie powolywania komisji przetargowej w Generalnej Dyrekcji Drog
Krajowych i Autostrad oraz nadania regulaminu jej pracy.

§3.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2005 r.

GENERALNY DYREKTCR
Dipg Krajogych i Autostrad

'nz.‘Edward Gdjerski




ZARZADZENIE Nr .. 4U.....

GENERALNEGO DYREKTORA
DROG KRAJOWYCH I AUTOSTRAD

z dnia gx@f.ﬂii\ii‘i@ﬁé@OOS roku

zmieniajace zarzadzenie w sprawie ustalenia regulaminu
udzielania zamowien publicznych

Na podstawie § 3 ust. 2 pkt 1 zatacznika do Zarzadzenia Nr 33 Generalnego Dyrektora Drog
Krajowych i Autostrad z dnia 29 grudnia 2004 roku w sprawie nadania Regulaminu
Organizacyjnego Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych i Autostrad, zarzadza si¢ co nastgpuje:

§1
W zalaczniku do zarzadzeniu Nr 32 Generalnego Dyrektora Drog Krajowych i Autostrad
z dnia 28 grudnia 2004 roku w sprawie ustalenia regulaminu udzielania zaméwien
publicznych wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1) § 7 otrzymuje brzmienie:

,1. Kierownik przedktada Dyrektorowi wniosek o udzielenie zamowienia publicznego
na wzorze stanowiacym zatacznik nr 4 do Regulaminu. Dyrektor moze okresli¢ inny
wzor wniosku obowiazujacy w Oddziale, pod warunkiem, ze bedzie on zawieral co
najmniej informacje zawarte w przywotanym zataczniku.

2. Zatwierdzajac wniosek Dyrektor powierza przygotowanie postgpowania komorce
organizacyjnej lub Komisji.

3. Przygotowanie postgpowania polega na:

a) przygotowaniu propozycji wyboru trybu postgpowania,

b) przygotowaniu wnioskow o wydanie decyzji administracyjnych przez Prezesa
UZP, o ile sa niezbedne dla wszczecia postgpowania,

¢) opracowaniu dokumentacji i innych dokumentéw niezbednych dla wszczecia
postepowania, w szczegdlnosci ogloszen o postgpowaniu.

4. Za przygotowanie postepowania odpowiada Kierownik lub Przewodniczacy
Komisji.

5. W przypadku, gdy przygotowanie postgpowania wymaga wiadomosci specjalnych
Dyrektor moze, na wniosek Kierownika lub Przewodniczacego Komisji, zlecié
wykonanie okreslonych czynnosci bieglemu.

6. Decyzje o wszczeciu postgpowania podejmuje Dyrektor lub upowazniony
pracownik Zamawiajacego zatwierdzajac dokumentacjg”;



2)

3)

4)

zalacznik nr 3 do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych przez Generalna
Dyrekcje Drog Krajowych i Autostrad w Warszawie oraz Oddzialy Generalnej Dyrekcji
Drog Krajowych 1 Autostrad otrzymuje brzmienie okreslone w zalaczniku nr 1 do
niniejszego zarzadzema,
zalacznik nr 4 do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych przez Generalng
Dyrekcje Drég Krajowych i Autostrad w Warszawie oraz Oddziaty Generalnej Dyrekeji
Drog Krajowych i Autostrad otrzymuje brzmienie okreslone w zalaczniku nr 2 do
niniejszego zarzadzenia;
w zataczniku nr 6 do Regulaminu udzielania zam6wien publicznych przez Generalng
Dyrekcje Drog Krajowych i Autostrad w Warszawie oraz Oddziaty Generalnej Dyrekeji
Drog Krajowych i Autostrad:
a) w § 4 ust. 4 otrzymuje brzmienie:
4. W szczegblnie uzasadnionych przypadkach czlonek Komisji ma prawo,
w trybie pisemnego wniosku zloionego Dyrektorowi, odméwi¢ udziatu
w podejmowaniu konkretnej decyzji, jesli brak mu wiedzy i doswiadczenia
niezbednych do pelnienia obowigzkéw czlonka Komisji zgodnie z § 3
Regulaminu.”;
b) w § 10 ust. 1 otrzymuje brzmienie:
,,1. Komisja zapoznaje si¢ z dokumentami opracowanymi na etapie przygotowania
postepowania, o ile wczesniej ich nie opracowala.”

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

GENERALNY DYREKTOR
Drdg ajowychiAutostrad

- .
gr inz. Edwhrd Gajerski



4]

ZARZADZENIE nr /¥, ...

GENERALNEGO DYREKTORA
DROG KRAJOWYCH I AUTOSTRAD

z dnia ﬁﬁb@ﬂu, 2006 roku

zmieniajace zarzadzenie w sprawie ustalenia
regulaminu udzielania zamowien publicznych

Na podstawie § 3 ust. 2 pkt 1 zatacznika do Zarzadzenia Nr 33 Generalnego Dyrektora Droég
Krajowych i Autostrad z dnia 29 grudnia 2004 r. w sprawie nadania Regulaminu
Organizacyjnego Generalnej Dyrekeji Drég Krajowych i Autostrad, Zmienionego
zarzadzeniem Nr 22 z dnia 19 wrzesnia 2005 r., zarzadzeniem Nr 25 z dnia 10 pazdziermika
2005 r., zarzadzeniem Nr 8 z dnia 18 stycznia 2006 r. oraz zarzadzeniem Nr 11 z dnia 8
lutego 2006 r., zarzadza si¢ co nastepuje:

§1
W zalaczniku do zarzadzenia Nr 32 Generalnego Dyrektora Drog Krajowych i Autostrad
z dnia 28 grudnia 2004 roku w sprawie ustalenia regulaminu udzielania zamdwien
publicznych przez Generalng Dyrekcje Drog Krajowych i Autostrad w Warszawie oraz
Oddzialy Generalnej Dyrekeji Drég Krajowych i Autostrad wprowadza si¢ nastepujace
Zmiany:

1) w§4
a) ust. 3 otrzymuje brzmienie;
3. Plany zamowien sporzadza sie:
¢ dla dostaw - w podziale na grupy zgodnie ze Wspdlnym Stownikiem Zaméwich
oraz asortyment — na wzorze stanowigcym zatacznik nr 1 do Regulaminu,

* dla ustug - w podziale na kategorie okreslone w zatgczniku nr 3 do Wspolnego
Stownika Zaméwienn oraz rodzaje — na wzorze stanowiacym zalacznik nr 2 do
Regulaminy,

¢ dla robét budowlanych - w podziale na inwestycje i remonty dla kazdego
z obiektow budowlanych oddzielnie — na wzorze stanowigcym zalacznik nr 3
do Regulaminu.”;

b) ust. § otrzymuje brzmienie:
»>. Plany zaméwien sg zatwierdzane przez Dyrektora w terminie do 15 stycznia
kazdego roku.”;

¢) ust. 7 otrzymuje brzmienie:
»7. Jezeli warto$¢ planowanych przez Oddzial lub Centrale zamowien na dostawy
1 ushugi o wartoscei min. 137 000 euro przekracza w ramach jednej grupy dostaw lub



w jednej kategorii ushug wyrazona w ztotych réwnowartosé kwoty 750 000 euro albo
warto$¢ zamoéwienia na roboty budowlane przekracza wyrazona w zotych
rownowartos¢ kwoty 5 278 000 euro, Dyrektor Oddziatu lub wyznaczona przez niego
komérka organizacyjna, a w przypadku Centrali - ZP sporzadza i przekazuje
do publikacji ogloszenie o planowanych zamdwieniach.”;

2} w § 7 ust. 3 otrzymuje brzmicnie:
3. Przygotowanie postepowania polega na:
a) przygotowaniu propozycji wyboru trybu postepowania wraz z uzasadnieniem,
b) przygotowaniu informacji kierowanej do Prezesa UZP, o ile jest ona wymagana,

¢) opracowaniu dokumentacji i innych dokumentéw niezbednych dla wszczecia
postepowania, w szczeg6Inosci ogloszen o postgpowaniu.”;

Iw§l0:
a) ust. 1 otrzymuje brzmienie:

»1. O wniesieniu protestu niezwlocznie informuje si¢: Komisje, Dyrektora oraz
wszystkich wykonawcéw bioracych udziat w postgpowanin w sposéb okreslony
ustawa.”;

b) ust. 3 otrzymuje brzmienie:

»3. Zaakceptowane przez Dyrektora rozstrzygniecie protestu wysylane jest
skiadajacemu protest oraz wykonawcom, kt6rzy sie przylaczyli do postepowania
protestacyjnego.”

§2
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

HERTOR

i Alffosirad




ZARZADZENIE or . 20,

GENERALNEGO DYREKTORA
DROG KRAJOWYCH I AUTOSTRAD

7 dnia S 2007 roku

zmieniajace zarzadzenie w sprawie ustalenia
regulaminu udzielania zamowien publicznych

Na podstawie § 3 ust. 2 pkt 1 zalgcznika do Zarzadzenia Nr 11 Generalnego Dyrektora Drog
Krajowych i1 Autostrad z dnia 22 lutego 2007 r. w sprawie nadania Regulaminu
Organizacyjnego Generalnej Dyrekceji Drog Krajowych 1 Autostrad zarzadza sig, co nastepuje:

§1
W zalaczniku do zarzadzenia Nr 32 Generalnego Dyrektora Drog Krajowych i Autostrad
z dma 28 grudnia 2004 roku ( z péZzn. zm.) w sprawie ustalenia regulaminu udzielania
zamowien publicznych przez Generalna Dyrekcje Drog Krajowych 1 Autostrad w Warszawie
oraz Oddzialy Generalnej Dyrekeji Drog Krajowych i Autostrad wprowadza sig nastepujace
zmiany:

1) § 2 ust. 1 pkt 1 otrzymuje brzmienie;
»1 ustawie” nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoOwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2006 ., nr 164, poz. 1163 z pézn. zm.) oraz akty
wykonawcze wydane na jej podstawie”;

2) § 3 ust. 1 otrzymuje brzmienie:
.1. Regulamin stosuje si¢ do zamodwien na dostawy, wykonywanie ustug i robot
budowlanych udzielanych przez Zamawiajacego, ktorych warto$é przekracza wyrazona
w zlotych rownowartosé kwoty 14.000 EURO”;

3)§4
a) ust. 2 otrzymuje brzmienie:
»2. Kierownicy, kazdy w =zakresie zadaf, ktoérymi kieruje, zobowiazani s do
przygotowama w terminie do 15 stycznia kazdego roku planu zaméwien na rok nastepny
w oparciu o przewidywane Srodki finansowe oraz na podstawie wielkosci zamowien
zrealizowanych w roku poprzednim™;
b) ust. 5 otrzymuje brzmienie:
D). Plany zaméwien sa zatwierdzane przez Dyrektora w terminie do 15 lutego kazdego
roku. Po przyznaniu funduszy na dany rok kalendarzowy oraz w sytuacji zmiany wysokosci
planowanych $rodkéw powyzsze plany sa uaktualniane do wielkosSci posiadanych
srodkow”;



¢} dodaje sie ust. 8 w brzmieniu:
»8. Ogloszenia o planowanych zamowieniach przekazuje si¢ do publikacji Urzedowi
Oficjalnych Publikacji Wspolnot Europejskich lub zamieszcza si¢ na wlasnej stronie
internetowej w miejscu wyodrebnionym dla zamdwien”;

4) § 8 ust. 5 otrzymuje brzmienie:

»2. Dla zamowien, ktorych wartos¢ jest mniejsza niz kwoty okre§lone w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust 8 ustawy powotanie komisji przetargowej nie jest
obowiazkowe. W takim przypadku postgpowanie prowadzone jest przez Kierownika lub
innego wyznaczonego pracownika”;

5) § 1 ust. 2 zalacznika nr 6 otrzymuje brzmienie:
~2. W zakresie nieuregulowanym niniejszym regulaminem zastosowanie majg przepisy
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2006r. nr

164, poz. 1163, ze zm.) zwane] dalej ustawg”.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

b
; i
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Zalacznik do Zarzadzenia nr 32
Generalnego Dyrektora Drog Krajowych i Autostrad
z dnia 28 grudnia 2004r.

REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

przez
Generalna Dyrekcje Drog Krajowych 1 Autostrad w Warszawie
oraz Oddzialy Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych 1 Autostrad

Postanowienia ogolne

§1.

Regulamin okresla zasady udzielania zamoéwienr publicznych przez komérki organizacyjne
Generalnej Dyrekeji Drog Krajowych 1 Autostrad (GDDKIA).

1)

2)

3)

4)

3)

6)

Definicje
§2.

Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:
»ustawie” nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 1. Prawo
zamowien publicznych (). Dz. U. z 2006 r., nr 164, poz. 1163 z p6Zn. zm.) oraz akty
wykonawcze wydane na jej podstawie;
»Lamawiajacym” - nalezy przez to rozumie¢ Generalng Dyrekcje Drog Krajowych
1 Autostrad w Warszawie (Centrala) oraz Oddziaty GDDKIiA;
w»Dyrektorze” — nalezy przez to rozumie¢ odpowiednio Generalnego Dyrektora Drog
Krajowych 1 Autostrad, Dyrektora Generalnego Urzedu w GDDKIA lub Dyrektora
Oddziatu GDDKiA, a takze pracownikéw, ktorych Dyrektor upowaznit do
wykonywania zastrzezonych dla kierownika zamawiajacego czynnosdci zwigzanych
z postgpowaniem o udzielenie zamowienia,
»komorce organizacyjnej”- nalezy przez to rozumie¢ komoérki organizacyjne
Centrali oraz komorki organizacyjne oddzialéw, w tym rowniez rejony;
»Kierowniku”— nalezy przez to rozumie¢ dyrektora biura Centrali Jub kierownika
komorki organizacyjnej;
»Komisji” - nalezy przez to rozumie¢ komisje przetargowa powotana przez Dyrektora
lub osobe wyznaczona przez Dyrektora do przygotowania lub przygotowania
i prowadzenia post¢powania.
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8)

«ZP” — nalezy przez to rozumie¢ Zespol do Spraw Koordynacji Zamodwien
Publicznych w centrali Zamawiajacego;

wdokumentacji” - nalezy przez to rozumie¢ specyfikacje istotnych warunkow
zamOwienia, zaproszenie do negocjacji, zaproszenie do skladania ofert wymagane
odpowiednio dla trybu udzielenia zamowienia,

Pozostale terminy uzyte w niniejszym regulaminie nalezy interpretowaé zgodnie
z postanowieniami ustawy oraz przepisoOw wykonawczych wydanych na jej podstawie.

§3.

. Regulamin stosuje si¢ do zamoOwien na dostawy, wykonywanie ustug i robot

budowlanych udzielanych przez Zamawiajacego, ktorych wartosé przekracza
wyrazong w zlotych rownowartos¢ kwoty 14.000 EURO.

. Regulaminu me stosuje si¢ do zamowien, przy udzieleniu, ktérych nie stosuje sig

ustawy. Jesli ustawa przewiduje przy udzielanin okre§lonego zamowienia zwolnienie
ze stosowania niektorych jej przepisbw, te same zwolnienia stosuje si¢ do
postanowien regulaminu.

Zasada planowosci
§ 4.

. Zamdwienia na dostawy, uslugi 1 roboty budowlane dokonywane sa przez

Zamawiajagcego w oparciu o zatwierdzone na dany rok kalendarzowy plany dostaw,
ushug 1 robot budowlanych.

. Kierownicy, kazdy w =zakresie =zadan, ktorymi kieruje, zobowigzanmi sa do

przygotowania w terminie do 15 stycznia kazdego roku planu zamoéwien na rok
nastegpny w oparciu o przewidywane $rodki finansowe oraz na podstawie wielkosci
zamowien zrealizowanych w roku poprzednim.

. Plany zaméwien sporzadza sie:

dla dostaw - w podziale na grupy zgodnie ze Wspolnym Stownikiem Zamoéwien oraz
asortyment — na wzorze stanowigcym zatacznik nr 1 do Regulaminu

dla uslug - w podziale na kategorie okreslone w zalaczniku nr 3 do Wspdinego
Stownika Zamowien oraz rodzaje — na wzorze stanowigcym zalacznik nr 2 do
Regulaminu

dla rob6t budowlanych - w podziale na inwestycje 1 remonty dla kazdego z obiektow
budowlanych oddzielnie — na wzorze stanowiacym zalacznik nr 3 do Regulaminu

. Na podstawie planéw, o ktérych mowa w ust. 2, kierownicy komorek

odpowiedzialnych za planowanie w Oddziatach oraz ZP opracowuja zbiorcze plany
zamowien publicznych odpowiednio dla Oddziatéw 1 Centrali.

. Plany zamowien sa zatwierdzane przez Dyrektora w terminie do 15 lutego kazdego

roku. Po przyznaniu funduszy na dany rok kalendarzowy oraz w sytuacji zmiany



wysokosci planowanych srodkéw powyzsze plany sg uaktualniane do wielkosci
posiadanych srodkdw,

. Kierownik komérki odpowiedzialnej za planowanie w Oddziale 1 ZP mformuye
komorki organizacyjne, odpowiednio Oddziatu lub Centrali, 0 szacowanej wartosci
zaméOwien planowanych do udzielenia przez Oddziat lub Centrale.

. Jezeli warto$¢ planowanych przez Oddziat lub Centralg zamowien na dostawy i ushugi
o warto$ci min. 137 000 euro przekracza w ramach jednej grupy dostaw lub w jednej
kategorii ustug wyrazona w zlotych réwnowartosé kwoty 750 000 euro albo wartosé
zamobwienia na roboty budowlane przekracza wyrazona w zlotych rdwnowartosé
kwoty 5278 000 euro, Dyrektor Oddziatu lub wyznaczona przez ntego komorka
organizacyjna, a w przypadku Centrali - ZP sporzadza i przekazuje do publikacii
ogloszenie o planowanych zamowieniach.

. Ogloszenia o planowanych zamowieniach przekazuje si¢ do publikacji Urzedowi
Oficjalnych Publikacji Wspélnot Europejskich lub zamieszcza si¢ na wlasnej stronie
internetowej w miejscu wyodrebnionym dla zamowien.

Szacowanie wartosci zamowienia

§5.
. Wartos$¢ zamoOwien zwiazanych z dzialalnoscia Oddziatow okresla si¢ dia kazdego
Oddziatu odrebnie.

. Wartoscig zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy netto,
ustalone z nalezyta starannoscia.

. Podstawg obliczania wartosci zamowienia na dostawy i ushagt jest wartos¢ dostaw

i ustug tego samego rodzaju planowanych do udzielenia jednoczesnie lub w krotkim

odstepie czasu, a w przypadku dostaw i1 ushug powtarzajacych si¢ okresowo — w ciagu

12 miesiecy nastepujacych po pierwszej ustudze lub dostawie, albo w czasie realizacji

umowy, jesh jest on duzszy niz 12 miesiecy.

. Dostawami i uslugami tego samego rodzaju sg dostawy produkiéw lub ushugi

przeznaczone do identycznego lub podobnego uzytku normalnie dostepne u jednego

rodzaju wykonawcoéw uwzgledniajac ich potencjal 1 standardows ofertg.

. Zakres i wartos¢ uslug bezposrednio zwigzanych z robotami budowlanymi,

w szczegolnosci polegajacych na opracowaniu dokumentacji projektowe) lub

nadzorze inwestorskim mozna okresla¢ oddzielnie dla kazdej roboty budowlanej.

. Nie wolno dzieli¢ ilosci zamawianych dostaw i uslug na cze$ci w celu uniknigcia

stosowania ustawy.

. Podstawa okreslania zakresu 1 wartosci zamOwienia na roboty budowlane moze byc:

a. obiekt budowlany — w takim przypadku nalezy agregowac wszystkie roboty
budowlane planowane do realizacji na obiekcie budowlanym, przy czym
w przypadku liniowych obiektéw budowlanych mozna odr¢bnie traktowad



8.

10.

11.

roboty wykonywane na odcinkach stanowiacych odrebne czesci funkcjonalne
obiektu lub ktérych odrebnos¢ wynika z obszaru dziatania Oddziaty, lub
b. rodzaj robot — w takim przypadku nalezy agregowac roboty okreslonego
rodzaju wystepujace na wszystkich obiektach budowlanych bedacych
w zarzadzie Oddziatu.
Wybor jednej z metod okreslonych w ust. 7 pkt ai b nie moze by¢ dokonany w celu
unikniecia stosowania przepisoOw ustawy.
Podstawa obliczania wartoéci zamdwienia na roboty budowlane ujete w wieloletnim
planie inwestycyjnym jest calkowita wartosé tych robot, a w przypadku pozostaltych
robot — warto$é tych robét planowanych do wykonania w ciagu 12 miesigey lub
w okresie realizacji zamOwienia, jezeli jest on dluzszy, niz 12 miesiecy.
Jezeli przewiduje si¢ udzielenie zamowienia w czesclach, z ktérych kazda stanowi
przedmiot odrgbnego postepowania, wartoscia zamowienia jest laczna wartoSc
poszczegdinych czgsci.
Wartos¢ zamowienia ustala si¢ na podstawie dostgpnych (publikowanych) cennikow,
oszacowania, badania rynku, a w odniesieniu do robdt budowlanych na podstawie
kosztorysu inwestorskiego lub planowanych kosztéw robdt budowlanych.

Organizacja procesu ndzielania zamowien

§o.

Postepowanie jest przygotowywane i prowadzone przez:

a. Oddzial — w przypadku, gdy zaméwienie dotyczy zadania mu powierzonego
lub jest zwiazane z jego wlasng dzialainoscia,
b. komorke organizacyjna Centrali — w przypadku pozostatych postgpowan.
Czynnosci zastrzezone ustawa dla kierownika jednostki wykonuje Dyrektor lub
upowazniony pracownik Zamawiajacego.

Przygotowanie postepowania
§7.

Kierownik przedklada Dyrektorowi wniosek o udzielenie zamédwienia publicznego na
wzorze stanowiacym zalacznik nr 4 do Regulaminu. Dyrektor moze okresli¢ inny
wzor wniosku obowiazujacy w Oddziale, pod warunkiem, ze bedzie on zawierat co
najmniej informacje zawarte w przywolanym zaltaczniku.
Zatwierdzajac wniosek Dyrektor powierza przygotowanie postgpowania komorce
organizacyjnej lub Komisjt.
Przygotowanie postgpowania polega na:
a} przygotowaniu propozycji wyboru trybu postgpowania wraz z uzasadnieniem,
b) przygotowaniu informacji kierowanej do Prezesa UZP, o ile jest ona wymagana,



c) opracowamiu dokumentacji i innych dokumentow niezbednych dla wszczecia
postgpowania, w szczeg6lnosci ogloszen o postgpowaniu.

4. Za przygotowanie postgpowania odpowiada Kierownik lub Przewodniczacy Komisji.

5. W przypadku, gdy przygotowanie postgpowania wymaga wiadomosci specjalnych
Dyrektor moze, na wniosek Kierownika lub Przewodniczacego Komisji, zlecié¢
wykonanie okreslonych czynnosci bieglemu.

6. Decyzje o wszczeciu postgpowania podejmuje Dyrektor lub upowazniony pracownik
Zamawiajacego zatwierdzajac dokumentacje.

Prowadzenie postepowania

§8.
. Dla przeprowadzenia postgpowania o zamowienie publiczne Dyrektor powoluje Komisje:
stata lub dorazna.

. Komisja stata powoluje 1 odwolyje Dyrektor w drodze zarzadzenia.

3. Powotanie Komisji doraznej nastgpuje przez zatwierdzenie przez Dyrektora wniosku 0 jej

powolanie. Z wnioskiem o powolanie Komisji doraznej wystepuje Kierownik komorki
organizacyjnej, ktorej powierzono przygotowanie postgpowania. 7

Wzo6r wniosku o powolanie Komisji stanowi zalacznik nr 5 do niniejszego Regulaminu.

. Tryb pracy Komisji okresla Regulamin pracy Komisji przetargowej stanowiacy zatacznik
nr 6 do niniejszego Regulaminu.

. Dla zaméwief, ktorych wartosé jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust 8 ustawy powolanie komisji przetargowe] nie jest
obowigzkowe. W takim przypadku postepowanie prowadzone jest przez Kierownika lub
innego wyznaczonego pracownika.

Zasady dotyczace przygotowania i prowadzenia postepowania
§o.
1. Zamdéwiema publicznego udziela si¢ wylacznie w trybie i na zasadach okreslonych
W ustawie.
2. Podstawowymi trybami udzielenia zamoéwienia publicznego sa przetarg
nieograniczony i przetarg ograniczony. Zaméwienie moze by¢ udzielone w innym
trybie wytacznie w okoliczno$ciach okreslonych ustawa.

3. Postepowanie musi by¢ wszczgte i prowadzone w sposdb zapewniajacy zachowanie
zasad udzielania zamowien okreslonych ustawsg.



1.

Procedury protestacyjne
§10.

O wniesieniu protestu niezwlocznie informuje sig: Komisje, Dyrektora oraz
wszystkich wykonawcoéw bioracych udzial w postgpowaniu w sposéb okreslony
ustawa,.
Protest jest rozpatrywany niezwlocznie przez Komisje. Projekt rozstrzygnigcia
protestu przedktada si¢ do zatwierdzenia Dyrektorowt.
Zaakceptowane przez Dyrektora rozstrzygniecie protestu wysylane jest skladajacemu
protest oraz wykonawcom, ktorzy si¢ przytaczyli do postepowania protestacyjnego.
W przypadku wniesienia odwotania lub skargi na wyrok Zespotu Arbitréw Dyrektor
zapewnia reprezentowanie Zamawiajacego przez osoby o odpowiednich
kwalifikacjach.

Zakonczenie postepowania
§11.
Po dokonaniu wyboru majkorzystniejszej oferty Komisja przekazuje Dyrektorowi
protokét wraz z projektami pism powiadamiajacych o wyniku postgpowania.
Po zatwierdzeniu protokotu Komisja informuje o wyniku postepowania zgodnie
Z przepisami ustawy.

Postgpowanie o zamoOwienie publiczne kofczy si¢ zawarciem umowy albo
uniewaznieniem postgpowania.

Uniewaznione postgpowanie konczy si¢ nie wczesniej niz z chwilg uptywu terminu na
wniesienie protestu na czynnos$¢ uniewaznienia postgpowania.

Ewidencja zamdwien i uméw
§12.

. Zatwierdzony protokot postgpowania wraz z zalacznikami przekazuje sie do archiwum

prowadzonego przez komorke organizacyjna wyznaczong przez Dyrektora.

. Na podstawie zatwierdzonych protokolow komoérka organizacyjna wyznaczona przez

Dyrektora prowadzi ewidencj¢ zamowien.

. Ewidencje prowadzi si¢ w sposéb uwzgledniajacy obowiazujgce przepisy
o sprawozdamach o udzielonych zamdwieniach.



Zalacznik nr 1 do Regulaminu udzielania zamoéwieft publicznych przez Generalng Dyrekcj¢ Drog
Krajowych i Autostrad w Warszawie oraz Oddziaty Generalnej Dyrekceji Drog Krajowych 1 Autostrad.

PLAN ZAMOWIEN NA DOSTAWY

w
Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych 1 Autostrad
( Centrala / Oddziat )*
narok ...
Nrinazwa Szacowana | Szacowana Planowany
Lp. Opis (asortyment) o o . termin
grupy ilos¢ wartosc R
realizacji
Razem
{podpis kicrownika komérki organizacyinej)
* niepotrzebne skresli¢



Zalyeznik nr 2 do Regulaminu udziclania zaméwien publicznych przez Generalng Dyrekcje Drog
Krajowych 1 Autostrad w Warszawie oraz Oddzialy Generalnej Dyrekeji Drog Krajowych 1 Autostrad.

PLAN ZAMOWIEN NA USLUGI

w
Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych 1 Autostrad

( Centrala / Oddziat )*

. Planowany
Lp Nrinazwa Opis (rodzaje) Szacowana { Szacewana termin
°| kategorii ilosé wartos¢ realizacji
Razem
(podpis kierownika komorki organizacyjnej)
niepotrzebne skreslic



Zalacznik nr 3 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych przez Generalng Dyrekcje Drog
Krajowych i Autostrad w Warszawie oraz Oddzialy Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych i Autostrad.

PLAN ZAMOWIEN NA ROBOTY BUDOWLANE

w
Generalnej Dyrekcji Drég Krajowych 1 Autostrad
( Centrala / Oddziat )*
narok .............
. Dokumentacja | Szacunkowa Planowany Planowany
L Nazwa zadania, projektowa warto$§¢é nHesiac termin
P- zakres robét i wymagane (podstawa rozpeczecia realizacji
decyzje' szacowania) | postepowania | zamdwienia
I 2 3 4 5 ]
1 |Inwestycje (budowa,
przebudowa,
rozbudowa)

II | Remonty biezace i roboty
utrzymaniowe

Razem

! _ wypelni¢ kolumne, jesli przedmiotem zaméwienia jest wykonanie robét na podstawie
istniejacej juz dokumentacji, poming¢ w sytuacji, gdy przedmiotem zamOwienia jest
zaprojektowanie 1 wykonanie robot.

* micpotrzcbne skre§lic

(podpis kierownika komérki organizacyjnej)



Zalacznik nr 4 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych przez Generalng Dyrekcje Drog
Krajowych i Autostrad w Warszawie oraz Oddzialty Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych 1 Autostrad.

........................................ ,dma___ 200 r

Jednostkaorgcy]na

Whniosek

o udzielenie zamowienia publicznego

1. Przedmiot zamowienia publicznego /okreslenie rodzaju, ilosci dostaw, ushig, robot
budowlanych oraz ich przeznaczenie/

NrCPV ... e eae et eeemeaeeane e s e ene eeeeenne s aas Kategoriaustug .......................
Czy przewiduje si¢ udzielanie zaméwiefi uzupelniajacych? ...........
2. Uzasadnienie zamdwienia /plan, polecenia pokontrolne, awaria itp./ ..........................

Planowany okres gwarancji (jesli wymagana)

4. Szacunkowa warto$¢ ZamOwienia .............................. /metto/ ..o fbrutto/
okreslona na podstawie ...
Warto$¢ zaméwienia ustalona zgodnie z art. 34 ust. 1 pkt ... ustawy (w przypadku
dostaw 1 ustlug powtarzajacych sie okresowo} ............................. /netto/

Wartos¢ calosci zamowienmia (w przypadku zaméwiet udzielanych w czesciach)

SUURRURRORY i o - 1+ 14
Czy zamowienie jest finansowane ze §rodkéw UE? ...

5. Specyficzne /szczegdlne/ wymagania od wykonawcOw zainteresowanych realizacja
zamOwienia /proponowane warunki podmiotowe/

10



8. Proponuje si¢ przeprowadzenie postgpowania o zaméwienie publiczne w trybie:
1/ przetargu nieograniczonego

2/ przetargu ograniczonego
3 e /zalqezyc  uzasadnienie wraz z  lista wykonawcow
proponowanych do zaproszenia do udzialu w postepowaniu/
9. Osoba prowadzaca POSLEPOWAIE ..........oooooioeoooeoeeoeoceee oo e
10, INNE INFOTINACIE. ......c.vevveeee ettt st e ees e eeee e
.................................. data ...
(podpis)
Whniosek zatwierdzam 1 wyznaczam do przygotowania postepoOwamia .................ccoocoeeeeenn...
.................................. data ...
{Podpis Dyrektora)

(Podpis Gléwnego Ksicgowego
Iub osoby upowaznione;j)
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Zalacznik nr S do Regulaminu udziclania zaméwien publicznych przez Generalna Dyrekcje Drog
Krajowych i Autostrad w Warszawie oraz Oddzialy Generalnej Dyrekeji Drog Krajowych i Autostrad.

Whiosek
o powolanie Komisji Przetargowe;j

Dziatajac na podstawie § 8 ust. 3 Regulaminu udzielania zamowien publicznych przez
Generalng Dyrekcje Drog Krajowych 1 Autostrad w Warszawie oraz Oddzialy Generalnej
Dyrekcji Drog Krajowych 1 Autostrad wnioskuje o powolanie Komisji Przetargowej dla
(przygotowania i)* przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego na:

Proponuje powotanie komisji w sktadzie:

1) s .. — Przewodniczacy

) et e — Zastgpca Przewodniczacego
3 e — Sekretarz

Y e

5 TSRS

B} et e e s

Wartos¢ szacunkowa zamowienia wynosi rOownowarto$é ................................. euro
.................................. data ..o
(podpis)
Whniosck zatwierdzam:
.................................. data .
(podpis)

* niepotrzebne skreslic
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Zalaeznik nr 6 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych przez Generalng Dyrekcje Drog
Krajowych i Autostrad w Warszawie oraz Oddzialy Generalnej Dyrekceji Drog Krajowych 1 Autostrad.

REGULAMIN
PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

w Generainej Dyrekeji Dréog Krajowych i Autostrad w Warszawie

oraz Oddzialach Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych i Autostrad

Rozdziat i

Postanowienia ogdlne

§1.

1. Niniejszy regulamin okresla tryb dziatanmia Komisji przetargowej (zwanej dalej
.Komisja”), powolywanej przez Generalnego Dyrektora Drog Krajowych 1 Autostrad,
Dyrektora Generalnego Urzedu w GDDKiA lub Dyrektora Oddzialu GDDKIA,
na podstawie § 8 Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych przez Generalng
Dyrekcije Drog Krajowych i Autostrad w Warszawie oraz Oddzialy Generalnej
Dyrekcji Drog Krajowych i Autostrad.

2. W zakresie nieuregulowanym niniejszym regulaminem zastosowanie maja przepisy
ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych (t.j Dz. U. z 2006r.
nr 164, poz. 1163, ze zm } zwanej dalej ,,ustawa”.

§2.
1. W sklad Komisji wchodza:
a) Przewodniczacy Komisji
b) Zastepca Przewodniczacego
c) Sekretarz Komisji

d) Czonkowie - znajacy przedmiot zamowienia oraz zasady udzielania zamowiefi
publicznych, wskazani przez Generalnego Dyrektora, Dyrektora Generalnego
Urzedu lub Dyrektora Oddzialu.

3. Przewodniczacy, a w przypadku jego nieobecnosci — Zastgpca Przewodniczacego,
kieruje praca Komisii oraz ustala szczegdlowy zakres obowiazkow jej czlonkow.
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Rozdziat I

Prawa i obowiazki czlonkow Komisji.

§3
. Czlonkowie Komisji rzetelnie, bezstronnie 1 obiektywnie wykonuja powierzone im
CZYyNnosci.
. Czlonkowie Komisji ponosza odpowiedzialno$¢ za czynnosct podejmowane w ramach
pracy w Komisji.

. Do obowiazkoéw cztonkéw Komisji nalezy w szczegdlnosci:
a) czynny udzial w pracach Komisji;
b) wykonywanie poleceni przewodniczacego dotyczacych prac Komisji;

¢) niezwloczne  poinformowanie  przewodniczacego o  okolicznosciach
untemozliwiajacych wykonywanie obowigzkow czionka Komisji.

. Czlonkowie Komisji nie mogg ujawnia¢ zadnych informacji zwiazanych z pracami
Komisji — w tym w szczegdlnosci informacji zwiazanych z przebiegiem badania,
oceny 1 pordwnania {resci zlozonych ofert nieujawnianych w protokole postgpowania
1 zalacznikach do niego lub przed momentem ich udostgpnienia.

. Jezeli w zwiazku z praca Komisji cztonek Komisji otrzymuje polecenie, ktore w jego
przekonaniu jest niezgodne z prawem, godzi w interes zamawiajgcego lub interes
publiczny albo ma znamiona pomylki, powinien przedstawi¢ swoje zastrzezenia
przewodniczacemu.  Czlonek  Komisji  powinien  rdéwniez  przedstawic
przewodniczacemu swoje zastrzezenia, jezeli projekt dokumentu lub decyzji, bedacy
przedmiotem prac Komisji, w jego przekonaniu jest niezgodny z prawem, godzi
w interes zamawiajacego lub interes publiczny albo ma znamiona pomyiki.
. W przypadku nieuwzglednienia zastrzezefi, o ktérych mowa w ust. 5 przez
przewodniczacego Komisji, czlonek Komisji przedstawia je bezposrednio
Dyrektorowi.
. Czlonkowi Komisji nie wolno wykonywa¢ polecen, ani czynnosci, ktorych wykonanie
stanowioby przestepstwo lub groziloby niepowetowang stratg, nawet jezeli otrzymat
takie polecenie na pi$mie.

_ §4
. Czlonek Komisji ma prawo do uczestnictwa we wszystkich pracach Komisji.
. Czlonek Komisji ma prawo wgladu do wszystkich dokumentoéw zwiazanych z praca
Komisji, w tym do ofert, zalacznikow, wyjasnien ztozonych przez wykonawcow,
opinii bieglych.
. Czlonek Komisji ma prawo do zgloszema w kazdym czasie pisemnych zastrzezen
co do pracy Komisji - do przewodniczacego Komisji lub Dyrektora.
. W szczegoélnie uzasadnionych przypadkach czlonek Komisji ma prawo,
w trybie pisemnego wniosku zlozonego Dyrektorowi, odméwié¢ udziatu
w podejmowaniu konkretnej decyzji, jesli brak mu wiedzy 1 doswiadczenia
niezbednych do pelnienia obowiazkow czlonka Komisji zgodnie z § 3 Regulaminu.

. Cdonkowie Komisji bedacy pracownikami Zamawiajacego wykonuja swoje
obowiazki zwiazane z udzialem w pracach Komisji w ramach obowiazkow
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stuzbowych. Obowiazkiem bezposredniego przelozonego czlonka Komisji jest
umozliwienie mu udzialu w pracach Komisji.

. Czlonek Komisji jest zobowiazany, najwczesniej jak to jest mozliwe, powiadomic
przewodniczacego Komisji o swojej nieobecnosci na posiedzeniu Komusji,
podajac przyczyny nieobecno$ci. Decyzje w sprawie usprawiedliwienia nieobecno$ci
czlonka Komisji na posiedzeniu Komisji podejmuje przewodniczacy.
Decyzje o usprawiedliwieniu nieobecnosci przewodniczacego Komisji podejmuje
powolujacy Komisje. Nie wymaga to formy pisemnej.

§5

. Niezwlocznie po zapoznaniu si¢ Komisji z oswiadczeniami lub dokumentami
zlozonymi przez wykonawcow w celu potwierdzenia spelnienia stawianych im
warunkow, czlonkowie Komisji skladajg pisemne oswiadczenia o zaistnieniu lub
braku istnienia okolicznosci, o ktorych mowa w art. 17 ustawy.

. W przypadku ztozenia przez czlonka Komisji oswiadczenia o zaistnieniu okolicznosci,
o ktorych mowa w ust. 1, niezlozenia przez niego oswiadczenia albo zlozemia
os$wiadczenia niezgodnego z prawds, o czym- powzigto wiadomos¢, przewodniczacy
niezwlocznie wylacza czlonka Komisji z dalszego udzialu w postgpowaniu
o udzielenie zamoéwienia publicznego. Wobec przewodniczacego czynnosci
wylaczenia dokonuje bezposrednio Dyrektor.

. Czlonek Komisji, z zastrzezeniem ust. 1, jest obowigzany w kazdym czasie wylaczy¢
si¢ z udziatu w pracach Komisji, niezwlocznie po powzigciu wiadomosci o zaistnieniu
okoliczno$ci, oktérych mowa w wust. 1, powiadamiajac przewodniczacego.
Przepis ust. 2 stosuje si¢ odpowiednio.

. Czynnosci podjete w postgpowaniu przez czlonka Komisji, po powzigciu przez niego
wiadomosci o zaistnieniu okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 1, sg niewazne.
Czynnosci Komisji, je$li dokonane zostaly 2z wudzialem takiego czlonka,
z zastrzezeniem ust. 5, powtarza si¢, chyba, ze postgpowanie zostaje uniewaznione.
Przepis stosuje si¢ odpowiednio do sytuacji, w ktore] czlonek Komisji zostanie
wylaczony z powodu niezlozenia o$wiadczenia, o ktorym mowa w ust. 1, albo
zlozenia oSwiadczenia niezgodnego z prawda.

. Nie powtarza si¢ czynno$ci otwarcia ofert oraz czynnosci faktycznych
niewplywajacych na wynik postegpowania.

§6

. Przewodniczacy Komisji wnioskuje do Dyrektora o odwotanie czionka Komisji

W razie:

a) wylaczenia sig¢ czionka Komisjt z jej prac,

b) nieuzasadnionej nieobecnosci czlonka Komisji na dwoch kolejnych posiedzeniach
Komisii,

¢) naruszenia przez czlonka Komisji obowiazkow, o ktérych mowa w § 3 ust. 1
Regulaminu,

d) zaistnienia innej przeszkody uniemozliwiajacej jego udzial w pracach Komisji.
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2. Dyrektor moze w miejsce odwolanego czlonka Komisji powola¢ innego cztonka
Komisji. Dyrektor zobowiazany jest powola¢ nowego cztonka Komisji w sytuacii,
gdy liczba czlonkow jest mniejsza, niz trzech.

§7
1. Pracami Komisji kieruje jej przewodniczacy, a w razie jego nieobecnosci — zastgpca
przewodniczacego.

2. Do zadan przewodniczacego nalezy w szczegdlnosci:

a) poinformowanie cztonkéw Komisji 0 odpowiedzialnosci w przypadku naruszema
przepiséw ustawy lub niniejszego Regulaminu,

b) odebranie od cztonkoéw Komisji o§wiadczen, o ktoérych mowa w § 5,
¢) wyznaczanie miejsc i terminéw posiedzen Komisji,
d) prowadzenie posiedzen Komisji,

e) podzial prac pomigdzy czlonkéw Komisji, wyznaczanie terminéw ich wykonania
oraz zapewnienie ich nalezytej realizacji,

f) przedkladanie Dyrektorowi do zatwierdzenia projektow  dokumentow
przygotowanych przez komisje,

g) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji  postgpowania
o udzielenie zamowienia publicznego,

h) informowanie Dyrektora o problemach zwiazanych z pracami Komisji w toku
postgpowania o udzielenie zamowienie publicznego,

i) nadzér nad przechowywaniem protokolu, ofert oraz wszelkich innych
dokumentow zwiazanych z postepowaniem o zamoOwienie publiczne, w trakcie
jego trwania.

§8
Do obowiazkow sekretarza Komisiji nalezy:
a) dokumentowanie czynnosci podejmowanych przez komisje,
b) organizowanie - w uzgodnieniu z przewodniczacym - posiedzen Komisji,

¢) opracowywanie projektow dokumentow przygotowywanych przez komisje, w zakresie
zleconym przez przewodniczacego,

d) obshuga techniczno-organizacyjna i sekretarska Komisji,
€) prowadzenie korespondencji zwigzanej z postgpowaniem,

f) prowadzenie protokotu postegpowania oraz piecza nad protokolem, ofertami oraz
wszelkimi innymi dokumentami zwiazanymi z postgpowaniem o zaméwienie
publiczne, w trakcie jego trwania.
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§9

. Jesli dokonanie oceny ofert lub innych czynnosci w postgpowaniu wymaga
wiadomosci specjalnych, przewodniczacy Komisji zwraca si¢ do Dyrektora
z pisemnym wnioskiem o zasiggnigcie opinii bieglego. Wniosek powinien zawiera¢
przedmiot opinii (zestaw pytan do bieglego) oraz wskazanie odpowiedniej
kandydatury na bieglego.

. Przepisy dotyczace praw i obowiazkow czlonkow Komisji stosuje si¢ odpowiednio do
bieglych.

Rozdziat ill
Koleijne czynnosci Komisji

§ 10
. Komisja zapoznaje si¢ z dokumentami opracowanymi na etapie przygotowania
postepowania, o ile wczesniej ich nie opracowala.

. Komisja przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia Dyrektorowi projekty wyjasniefi
i modyfikacji dokumentéw, o kiorych mowa w punkcie poprzedzajacym, jezeli jest to
konieczne.

. Komisja dokonuje czynnosci polegajace na:

a) kwalifikacji wykonawcow,

b) badaniu 1 ocenie ofert,

¢) innych czynnosci powierzonych przez Dyrektora.

§11

. Komisja proponuje wybor najkorzystniejszej oferty na podstawie indywidualnej oceny
ofert dokonanej przez czlonkow Komisji, po szczegblowym zapoznaniu si¢ z ofertami
oraz opiniami bieglych (jezeli byli powolani).

. Indywidualna ocena ofert odbywa si¢ wylacznie na podstawie kryteriow oceny ofert,
okreslonych w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia. Kazdy z czlonkow
Komisji sporzadza pisemne uzasadnienie indywidualnej oceny.

. Przy zastosowaniu kryteriow opisanych wzorami mozna sporzadzi¢ zbiorcze
zestawienie oceny ofert. W takim przypadku pisemne uzasadnienie indywidualnej
oceny ofert, o ktérym mowa w ust. 2, zastepuje si¢ pisemnym uzasadnieniem wyboru
najkorzystniejszej oferty.

. W przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy
Komisja wystepuje do Dyrektora o uniewaznienie postgpowania przedkladajac do
zatwierdzenia, protokot postgpowania.
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Rozdziat IV
Tryb pracy Komisji

§12

1. Komisja rozpoczyna prace z dniem jej powolania.

. Komisja koficzy pracg z dniem podpisania umowy w sprawie zamoOwienia
publicznego, ktore bylo przedmiotem postepowania lub z chwila uniewaznienia
postepowania.

§13

1. Miejsce i terminy posiedzenia Komisji wyznacza przewodniczacy.

. O miejscu i terminie posiedzend Komisji, o ile nie wynika to z harmonogramu,
sekretarz powiadamia cztonkéw co najmniej dwa dni przed posiedzeniem.

. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach o posiedzeniu Komisji mozna powiadomic¢
w terminie krotszym, niz okreslony w ust. 2.

§14

. Ani Komisja, ani jej przewodniczacy nie maja prawa sklada¢ o$wiadczen woli
w inieniu zamawiajacego.

. Komisja podejmuje decyzje w obecnosci co najmniej 3 jej czionkow. W przypadku
braku quorum posiedzenie odracza si¢.

. Decyzje o mozliwosci obecnosci podczas posiedzen Komisji osob niebedacych jej
czionkami ani biegtymi podejmuje przewodniczacy Komisji.

§15

. Podstawa podejmowania decyzji przez komisje sa projekty decyzji, dokumentow lub
ich czesci opracowane przez poszczegodlnych czionkéw Komisji wyznaczonych przez
przewodniczacego.

. Przy podejmowaniu wszelkich decyzji czlonkowie Komisji, a zwlaszcza jej
przewodniczacy, winni dazy¢ do osiagniecia konsensusu.

. Jesli nie jest mozliwe osiagnigcic konsensusu lub jesli dokonanie czynnosci
w postepowaniu wymaga wiadomo$ci specjalnych, przewodniczacy zwraca si¢ do
Dyrektora z wnioskiem o zasiggnigcie opinii bieglego.

. Komisja zwiazana jest opinia bieglego. Jezeli opinia bieglego jest w sposob oczywisty
niezasadna lub niejasna przewodniczacy moze wystapi¢ za posrednictwem Dyrektora
o0 jej wyjasnienie lub o sporzadzenie opinii przez innego bieglego. Jesli opinia nie
zawiera jednoznacznego rozstrzygniecia co do sposobu postgpowania przewodniczacy
moze podda¢ dane rozstrzygnigcie pod glosowanie czlonkow Komisji.
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§16

1. Protokot z postegpowania o zaméwienie publiczne, o ktérym mowa w art. 96 ustawy,
sporzadza sekretarz Komisji, a podpisuja wszyscy cztonkowie Komisji.

2. Brak podpisu ktéregokolwiek z cztonkéw Komisji powinien zosta¢ odnotowany przez
przewodniczacego wraz z podaniem przyczyny.

3. Jezeli powodem braku podpisu sa zastrzezenia cztonka Komisji co do prawidtowosci
postepowania, do protokolu zalacza si¢ rOwniez pisemne zastrzezenia czlonka
Komisji.

4. Przewodniczacy przektada do zatwierdzenia Dyrektorowi protokét z postgpowania
o zamOwienia publiczne.

Rozdziat V

Nadzorowanie prac Komisji

§17

Nadzér nad prawidlowym tokiem postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego oraz
prowadzeniem dokumentacji sprawuje przewodniczacy Komisji.

§18
1. Dyrektor posiada prawo kontroli wynikéw pracy Komisji.
2. Dyrektor stwierdza niewaznos$¢ czynnosci podjgtej z naruszeniem prawa.

3. Komisja - na polecenie Dyrektora - powtarza uniewazmiong czynno$¢, podjeta
Z naruszeniem prawa.

19



